
 
 
 
 

 

Das junge THEATER liechtenstein ist als Non-Profit-Organisation und Verein in der Kultur- und 
Kreativwirtschaft tätig und realisiert seit 2001 jährlich ca. 150 professionell geleitete 
Theaterproduktionen und Veranstaltungen mit Kindern ab 2.5 bis 12 Jahren, Jugendlichen und 
Erwachsenen mit und ohne geistige Behinderung. Das junge THEATER führt das 
Theaterpädagogische Zentrum, koordiniert theaterpädagogische Angebote in den Schulen 
Liechtensteins und führt jährlich ca. 150 Theaterschul-Projekte durch. Als akkreditiertes 
Erwachsenenbildungshaus bietet das junge THEATER liechtenstein Kurse für Erwachsene zu den 
Themen Persönlichkeitsentwicklung, Auftrittskompetenz und Elternbildung an. 
Chancengerechte Bildung und Förderung ist unser Ziel! 
 
Für unser Team des jungen THEATERs liechtenstein suchen wir per August oder September 2025 
eine 
 
Leitung Verwaltung und Finanzen (m/w/d) 80% 
Sie sind Mitglied der Geschäftsleitung, verantworten vollumfänglich die finanzielle und personelle 
Führung der Institution und leiten den Bereich Administration. In enger Zusammenarbeit mit der 
künstlerischen Leitung gewährleisten Sie den reibungslosen Ablauf des Spielzeitprogramms. 
 

AUFGABEN 
• Finanzplanung, Budgetierung, Buchhaltung, Rechnungsstellung, Controlling, Jahresabschluss 
• Antragsstellung und Beziehungspflege zu Stiftungen und Sponsoren 
• Kontakt zum Vorstand, Leitung der Vorstandssitzungen, Durchführung der GV 
• Personalführung des gesamten Teams 
• Prozessoptimierung, Personalentwicklung 
• Personaladministration, Arbeits-und Werkverträge, Zeiterfassung, Arbeitspläne 
• Leitung Frontoffice, Organisation Kurswesen: Anmeldungen und Reservationen 
• Adressverwaltung, Verwaltung Homepage/IT 
• Ticketing, Betreuung Abendkasse anlässlich von Vorstellungen 
• Verwaltung Agenda mit Raumbelegung und Raumvermietung 

 

GRUNDVORAUSSETZUNGEN 
Sie verfügen über eine hohe Sozialkompetenz, befürworten eine tolerante und 
menschenfreundliche Gesellschaft und sind vertraut mit der Bildungs- und Kulturlandschaft 
Liechtensteins. Sie ergreifen gerne Eigeninitiative und freuen sich auf eine sinnstiftende Arbeit mit 
viel Gestaltungsspielraum. Sie bringen mit: 

• Betriebswirtschaftliches Studium (FH, HF) oder eine Ausbildung im Finanz- und 
Rechnungswesen 

• Ausgewiesene Berufs- und Führungserfahrung in vergleichbarer Funktion, vorzugsweise im 
Bildungswesen oder in der Sozialen Arbeit 

• Hohe IT-Affinität und hohes Interesse an bereichsübergreifender strategischer 
Zusammenarbeit 

• Organisationstalent, versiert im effizienten Planen und Strukturieren 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis am 30. April 2025 an:  
Vorstand des jungen THEATERs, Zollstrasse 52, 9494 Schaan oder info@jungestheater.li 
Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen. 


